
仕  様  書 
 

この仕様書は、一般財団法人消防試験研究センター（以下「当センター」という。）が発行

する「消防試験研究センターだより Voice．」の編集、印刷及び梱包発送について適用する。 

１ 印刷物 

広報紙「消防試験研究センターだより Voice．」 

 

２ 発行時期・数量等 

（１）期  間 令和８年４月から令和９年３月まで 

（２）発行回数 年間６回（奇数月１回中旬発行） 

（３）発行部数 毎号３，０００部 

（４）発 行 日 発行月の１５日前後で別途調整する日 

（５）ページの増減がある。（２２ページ平均） 

 

３ 平均的構成及び規格等 

製本規格 Ａ４判 左入紙 ２穴６ミリ（綴じ無し） 

表 紙 等 
表紙とその裏面及び裏表紙とその裏面の 4 面は、カラー仕上げで紙質は

コート５７．５kg 

挿入写真 

① 全部で１５点程度 

② 表紙及び表紙裏は写真（当センターが提供）で構成する。 

③ 本文中は文字情報を基本とするが、原稿により写真、図及び表を挿

入する。 

④ 裏表紙は、当センターの啓発ポスターの画像とする。 

字 体 等 
① 字体はゴシック体を基本とする 

② 表の体裁を揃えること 

紙  質 本文 上質紙 ３５kg 

そ の 他 
目次、編集後記等は表紙の裏面又は裏表紙の裏面に掲載する。 

体裁構成等は、本年度発行された当該印刷物を参考とすること。 

 

４ 原稿の編集 

（１）掲載記事の原稿（画像・表等を含む）は、原則その都度当センターから提供する。 
（２）当センターの指示により、文中の空き枠等に使用する無償で利用できる範囲内のイラス

トを掲載すること。 

（３）編集にあたっては誌面デザインの統一性を確保するよう努めること。また、表紙及び誌

面のデザインやレイアウトなどについては、当センターの協議によること。 

（４）試験日程表について、原稿の一部の文字・記号を当センターの指示する文字・記号に置

換えて表を作成すること。 

 

５ 校正 

（１）校正は原稿ごとに５回以上を基本として、校了となるまで行うこと。 

   また、校正用ゲラ刷りは、原稿ごとに原稿提出後５営業日以内、ゲラ刷りは３営業日以



内に送付することを基本とし、期限内での提出が難しい場合は予め当センターに連絡をす

ること。 

校正段階のゲラ刷り提出・修正依頼は、メールに電子データ（ＰＤＦファイル）を添付

する方法により対応すること。 

（２）表紙裏表紙については、色校正を行うこと。色校正は、印刷物で郵送等すること。 

（３）原稿ごとの校正が完了した後、合本した全体版により最終校正を行う。 

（４）校了期限の設定は、発行日の遅くとも１０営業日前とすること。 

 

６ 印刷 

オフセット印刷 

表紙 両面４色カラー刷り（４ページ） 

本文 両面スミ１色刷り （１８ページ平均） 

 

７ 送付・配付先 

送付先・部数は別表のとおり。梱包方法は、１０部以上の箇所へは運搬中の破損を防ぐた

め段ボールに包装紙で梱包のうえ送付すること。それ以外は普通郵便等で送付すること。 

 

８ 支払額 

構成が標準と異なる場合は、カラーページ、単色ページそれぞれの単価に、ページ数を乗

じたものを印刷費用とする。 
印刷費用に、配送料を加えたものを、その月の支払い額とする。 

 
９ 代金の支払 

代金は、発行月に、前８により算出した支払い額を請求に基づき支払う。 

 

１０ その他 

この仕様書に定めのない事項等については、その都度協議するものとする。 

以上 



別表 
Voice.配付先及び部数 

 

対   象 部  数 備  考 

本部・支部（各都道府県） ２，３４０ 
全国４８か所に所定部数を

発送 

都道府県庁 ９１ 
全国４６道府県 

（２部４５か所、１部１か所） 

消防庁・消防関係団体 ４２ 

個別発送 

（３部 1 か所、２部１か所、

それ以外は１部） 

東京消防庁 ３４０ 一括発送（１か所） 

学校連絡会 ５１ 個別発送（各１部づつ） 

大学 ２２ 個別発送（各１部づつ） 

その他関係者 １１４ 個別発送（各１部づつ） 

合   計 ３，０００  

 

 


