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団体登録・団体申請状況の確認をする場合 （消防設備士試験）  

  団体登録は、郵便番号・住所・電話番号・代表者氏名・メールアドレスといった情報を、団体代表者が登録

します。団体コード、団体名称、団体確認キーと団体代表者キーは事前に支部にて登録します。 

団体申請状況は、団体で申請している受験申請者の決済状況などが確認できます。 

 

①（一財）消防試験研究センターのホームページ 

 

 

②電子申請トップ 

 

 

 

 

①当センターのホームページ

（https://www.shoubo-shiken.or.jp/）より 

 

 

をクリックします。 

画面遷移し、「②電子申請トップ」画面が表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②電子申請トップ 

画面にて、団体情報の登録を行います。 

 

団体情報の登録を行う場合は、「インターネ

ットによる受験申請」の を押す

と、③団体申請トップ画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.shoubo-shiken.or.jp/
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③団体申請トップ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③団体申請トップ 

「団体代表者向け」の、 を押し

てください。④団体代表者トップ画面に遷移

します。 

を押すと、 

②電子申請トップ画面に遷移します。 
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④団体代表者トップ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④団体代表者トップ 

「団体情報登録／変更」の、 を

押してください。 

⑤団体情報の登録／変更の条件確認画面

に遷移します。 

 

を押すと、③団体申請トップ

画面に遷移します。 
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⑤団体情報の登録／変更の条件確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤団体情報の登録／変更の条件確認 

団体情報の登録に関する条件、利用手順を

確認して問題無ければ、 を押し

て、⑥利用許諾画面に遷移します。 

 

押すと、④団体代表者トップ画面

に遷移します。 
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⑥利用許諾 

 

 

 

 

⑦団体コード入力 

 

⑥利用許諾 

システム利用規約を確認して、同意する場合

は、 を押すと⑦団体コード入力

画面に遷移する。 

 

を押すと、ポップアップ画面が表

示されますので、OKボタンを押すと、 

④団体代表者トップ画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦団体コード入力 

団体登録した都道府県名を選択、団体コー

ド、団体確認キー、団体代表者キーを入力し

て、 を押すと、 

⑧団体情報の入力／変更画面に遷移しま

す。 

 

を押すと、 

⑤団体情報の登録／変更の条件確認画面

に遷移します。 
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⑧団体情報の入力／変更 

 

 

⑨団体情報の登録確認 

 

⑧団体情報の入力／変更 

団体コード／団体名が正しいことを確認し

て、 

郵便番号、住所、電話番号、担当者氏名、メ

ールアドレス、メールアドレス（確認）を入力し

て、 を押すと、 

⑨団体情報の登録確認画面に遷移します。 

 

入力項目は、すべて必須入力です。 

 

を押すと、⑦団体コード入力画面

に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨団体情報の登録確認 

団体コード、団体名、郵便番号、住所、電話

番号、担当者氏名、メールアドレスに誤りが

ないことを確認します。 

 

誤りが無ければ、 を押して 

⑩団体情報の登録完了画面に遷移します。 

 

を押すと、 

⑧団体情報の入力／変更画面に遷移しま

す。 
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⑩団体情報の登録完了 

 

⑪団体代表者トップ 

 

⑩団体情報の登録完了 

団体情報の登録を確認します。 

 

を押すと、 

⑨団体情報の登録確認画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪団体代表者トップ（④と同画面） 

団体での電子申請状況確認を押すと、 

⑫団体コード入力画面に遷移します。 

 

を押すと、②団体申請トップ

画面に遷移します。 
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⑫団体コード入力 

 

 

⑬団体申請状況一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑫団体コード入力 

団体登録した都道府県名を選択、団体コー

ド、団体確認キー、団体代表者キーを入力し

て、 を押すと、 

⑬団体申請状況一覧画面に遷移します。 

 

を押すと、④団体代表者トップ画

面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬団体申請状況一覧 

団体申請者の決済状況を確認します。 

番号、氏名、フリガナ、試験種類、受験地、試

験日、申請日、決済方法、決済に情報が出

力されていることを確認します。 

 

を押すと、⑦団体コード入力画面

に遷移します。 
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⑭団体受付状況確認 

…電子申請トップ画面 

 

→電子申請状況確認画面 

 

→団体情報入力画面 

 

 

⑭団体受付状況確認 

②電子申請トップ画面の「電子申請状況確

認へ」ボタンを押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子申請状況確認画面、下部の「団体受付

状況確認」ボタンを押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体情報の認証画面が表示されるので、 

都道府県、団体コード、認証情報を入力し

て、「確認する」ボタンを押下 

※団体電子申請受付番号は任意 
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→団体受付状況確認 

 

 

 

危険物、設備士の試験情報がまとまって表

示されます。 

 

前画面で分割した団体電子申請受付番号を

指定した場合は、それを含む 1括りの申請単

位で明細が表示され、その中で、決済基本

情報、決済詳細情報が分割した単位で表示

される。 

 

決済状況に「再手続き」ボタンが表示されて

いる場合は、一括 Excel取込後の、分割単位

の決済処理が中断されていることを表しま

す。決済を継続する場合は、本画面から、

「再手続き」ボタンを押下することで全ての決

済を完了することができます。 

 

 

 


